Centro Regional de Informacion sobre Desastres

- BIREME

INTRODUCCION

La base de datos LILACS (Literatura Latinoamericanay del Caribe en Ciencias de la Salud)
es un producto cooperativo de la Red Latinoamericana y del Caribe de Informacion en Ciencias
de la Salud, coordinada por BIREME.

El formato de descripcion bibliogréfica desarrollado por BIREME est&4 basado en el “Reference
Manual for Machine readable Bibliographic Description” del UNISIST/UNESCO.

La decision de adoptar esta metodologia se justifica por el éxito que ha alcanzado en la

produccion de base de datos bibliograficas en América Latina, permitiendo la conversién de
registros entre LILACS y bases de datos afines.
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OBJETIVOS

El Manual de Descripcion Bibliogréfica tiene como objetivo orientar el llenado de los campos
de datos definidos en el formato LILACS.

La estandarizacion de los elementos de datos sigue normas internacionales.

Algunos elementos son estandarizados segin recomendaciones del AACR2 (Cddigo de
Catalogacion Angloamericana 2a ed.) otros elementos siguen los estandares de 1SO
(International Standard Organization).
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CONCEPTOS BASICOS

Documento : - Se considera como documento cualquier texto, impreso o no, posible de ser
descrito bibliograficamente.

Dentro del contexto de la base de datos LILACS un documento puede ser: un libro o un
capitulo de un libro, una coleccion de libros, una tesis, un articulo de revista, un informe, etc.

Elemento de dato :- Se considera un elemento de dato toda la informacion que caracteriza
un documento. Por ejemplo, son elementos de datos el nombre del autor, el titulo, un descriptor,
etc. Los elementos de datos son transcritos en reas o campos de datos disponibles en
formato LILACS.

Campo de dato :- El campo de dato se usa para la transcripcion de uno o mas elementos de
datos y es identificado en el formato LILACS con un nimero. Por ejemplo, el campo 10 se

usa para el llenado del nombre del autor de un documento.

Caracteristicas de un campo de dato

a) Conrespecto al llenado: Un campo de dato puede ser de llenado obligatorio, esencial o
facultativo.

b) Loscampos de datos caracterizados como obligatorios, siempre deben ser llenados.Los
campos de datos esenciales deben ser llenados siempre que exista una condicion
establecida o cuando la informacion puede ser obtenida a partir del documento analizado.
Los campos de datos facultativos deberan ser llenados a criterio del documentalista a
cargo de la descripcion.

b) Conrelacién al tamafio: Un campo de dato puede ser de tamafio fijo o variable.

El campo de dato de tamafio fijo es aquel cuyo elemento de dato tiene un tamafo
predefinido.
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El campo de dato de tamafio variable es aquel cuyo elemento de dato tiene un tamafio
indefinido.

c¢) Conrelacién a campo repetible
Un campo de dato es repetible cuando permite el registro de varios elementos de datos.

-l
: :) Ny NOTAS GENERALES DE LLENADO DE LOS CAMPOS DE DATOS

a) Cuandoun campo de datos fuera repetible, las caracteristicas del campo se aplican a
cada secuencia. Cada secuencia deber ser transcrita, una después de otra, separada
por el simbolo %

b) Elconjunto de caracteres permitidos es el siguiente:
« todas las letras del idioma espafiol y portugués (mayusculas y minisculas);
« todos los niumeros
elos simbolos :,;/!-“0$% &()? " *+

Obs: El simbolo % es reservado por el sistema para separacion de secuencias de un
campo de datos y no puede ser usado para indicar el contenido de un elemento de dato.

c¢) Nosedebe registrar, en ningln caso, el punto final para indicar el fin de un elemento de
dato. Esta regla se aplica inclusive cuando el elemento fuera una abreviatura.

Centro Regional de Informacion sobre Desastres

Manual de Descripcion Bibliografica - BIREME



ESTRUCTURA DE PANTALLAS

LILACS

INF. GENERALES

NIUEL MONOGRAFICO

NIUEL COLECGION
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PARTE 3 DE 8

| In LIL |
LILACS

NIUEL SERIE

INF. COMPLEMENTARIAS

PARTE 4 DE 8

Institucion

Institucion
ombre
iime ro

| METO GIA LIL |
LILACS

NOTAS DE TESIS

NOTAS DE EUVENTO

NOTAS DE PROYECTO

PARTE 5 DE 8

Documentalista

| In LIL |
LILACS

OTRAS NOTAS

IMPRENI A
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DATOS DE CONTEMIDO
ontenido

filcance Temporal

RESUMEN

TE 8 DE & || ME A LILACS “
LILACS

INDICADORES

Ind/sersmonscol [981
Ind/evento
Ind/proyecto
Ind/tesis
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DESCRIPCION DE CAMPOS

| PARTIE 1 DE 8 ] | METODOLOGIA LILACS ]
——————— ——— — — L.ILACS

INF. GENERALES

R3.1"hDES
DESASTRES
SC

ams

Autor Inst. [111
itulo [121
itulo Traducide [13]

Paginas [14]

Ejemplo para los campos del 01 al 06

01 CODIGO DEL CENTRO
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 10 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Cddigo de identificacion del Centro responsable por la creacion de un registro bibliografico.

3.NOTAS:
a) El cédigo del Centro es compuesto por el Codigo ISO del pais donde el Centro esta
localizado, seguido de un nimero que lo identifica.
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b) Los Centros que cooperan con la alimentacion de la base de datos LILACS, reciben de
BIREME el cAdigo a ser utilizado.

4, EJEMPLOS

a) BR1.1 (cédigo de BIREME)

b) VE1.1 (cédigo del Centro Nacional de Venezuela)

¢) BR67.1 (cédigo de un Centro Cooperante de la Red)

02 NUMERO DE IDENTIFICACION
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 6 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Numero secuencial, a ser atribuido y controlado por el Centro identificado en el campo 1.

3.NOTAS:
a) Paralaatribucion del Numero de Identificacién, se debe mantener en el Centro Procesador,
un control que evite su repeticion.

4. EJEMPLOS:
a 1
by 2

O3LOCALIZACION DEL DOCUMENTO
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 50 caracteres
b) Llenado esencial
¢) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Anotacion compuesta por el Codigo del Centro que posee el documento y por el nUmero de
localizacion fisica del documento.

3.NOTAS:

a) Seregistra el codigo del centro que posee el documento descrito seguido del nimero de
ubicacion fisica, separados por una barra sin espacio entre ellos;

b) Generalmente, el nimero de ubicacion del documento estd compuesto por un nimero de
clasificacién (NLM, CDU, DEWEY, etc.) y un nimero de autor (CUTTER, PHA, etc.). En
este caso ambos nimeros deberan ser registrados, separandolos con el simbolo *;

¢) Informacién referente a volumen, tomo, parte, etc. Que forme parte del nimero de ubicacion
fisica, deberan ser registrados en la secuencia separados por coma (,);

d) Alno existir nUmero de ubicacidn fisica se registra solo el cédigo del centro que posee el
documento;

e) Sieldocumento estuviera en varios centros, los codigos se registran separandolos con
el simbolo %
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4. EJEMPLOS:

a) BR1.1/1.00 (donde BR1.1 es el Codigo del Centro que posee el documento, 1.00 es el
namero de registro del documento en el acervo del Centro)

b) b)BR1.1%VEL.1 (este ejemplo indica que el documento esta localizado en dos Centros,
en BIREME que es BR1.1y en el Centro Coordinador de Venezuela que es VE1.1)

c) BR67.1/614.32*T17a,v.1 (este ejemplo indica que el documento esta localizado en el
Centro BR67.1 (Biblioteca de la Faculdade de Saude Publica/USP) bajo el nUmero:

614.32 (numero de clasificacion)
Tl7a (ndmero Cutter)
v.1l (volumen 1)

04 BASE DE DATOS

1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS
a) Tamafio variable, maximo 6 caracteres
b) Llenado facultativo

c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DEL DATO
Nombre de la base de datos al cual se desea transferir el registro.

3.NOTAS
a) Seregistrala sigla del nombre de la base de datos al cual se desea transferir el registro.

b) Este campo permite al Centro Cooperante identificar en su base de datos, los registros
gue deberan hacer parte de LILACS.

4. EJEMPLOS
a) LILACS

O5 TIPO DE LITERATURA
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS
a) Tamafio variable, maximo 3 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Cdédigo que identifica el Tipo de Literatura del documento conforme categorias sugeridas por
el UNISIST:

(S) Serie:

Documento impreso o no, publicado indefinidamente, en general en intervalos fijos o
irregulares, en partes sucesivas, cada una de ellas conteniendo indicaciones numéricas o
cronoldgicas. Para propdésitos practicos y de funcionalidad, las series son divididas en
dos grupos:

a) Las series periédicas, que incluyen revistas, periédicos y anuarios;
b) Las series monograficas, que incluyen las monografias pertenecientes a una serie.
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(M) Monografia :

Documento que constituye una unidad en si misma, con editora responsable por su
publicacién, capas (no necesariamente duras) y portada con los datos esenciales para su
identificacién (autor, titulo, editora, lugar y fecha de publicacion). Se exceptuan de esta
categoria las tesis.

(T) Tesis:
Documento original de investigacion, presentado a una Universidad o Centro de Estudios,
con el propdsito y como requisito para obtener un grado académico o titulo profesional.

(C) Conferencia:

Es una categoria complementaria de Tipo de Literatura. Es usada para identificar el
documento o grupo de documentos presentados en una Conferencia. El término genérico
Conferencia se designa a las conferencias propiamente dichas, seminarios, congresos,
Cursos, encuentros, etc.

(P) Projecto :
Es una categoria complementaria del Tipo de Literatura y se usa para identificar el documento
referente a un proyecto propiamente dicho.

(N) No convencional:

Documento que, por sus caracteristicas de presentacion, no puede ser considerado entre
las categorias definidas anteriormente. Esta categoria incluye documentos dactilografiados,
formularios, microfichas, audiovisuales, cartas, etc.

3. NOTAS:
Cédigo o combinaciones de cédigos previstos para la categorizacion de Tipo de Literatura:

S
SC
SC
SP
M

Documento publicado en una serie periddica
Documento de conferencia en una serie periodica
P Documento de proyecto y conferencia en una serie periédica
Documento de proyecto en una serie periddica
Documento publicado en una monografia

MC Documento de conferencia en una monografia

MCP Documento de proyectoy conferencia en una monografia
MP  Documento de proyecto en una monografia

MS Documento publicado en una serie monogréfica

MSC Documento de conferencia en una serie monogréafica
MSP Documento de proyecto en una serie monografica

T Tesis (publicada o no)

TS  Tesis que pertenece a una serie monografica

N Documento no convencional

NC Documento de conferencia en forma no convencional
NP  Documento de proyecto en forma no convencional

4, EJEMPLOS

a M

b) MSP
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06 NIVEL DE TRATAMIENTO
1. DESCRIPCION DE CAMPO DE DATOS
a) Tamafio variable, maximo 3 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DE ELEMENTO DE DATO
Cddigo que identifica el nivel de tratamiento que se decide dar para la descripcion bibliogréafica
de un documento.

Los niveles de tratamiento definidos por el sistema son:

c Nivel coleccion:
Este nivel se usa en la descripcién de una coleccion en un todo, considerandola
como un unico documento. Se considera como coleccion, todo documento compuesto
por un nimero definido de partes (volimenes) con titulos propios ademas del titulo
colectivo que los relne (titulo de coleccion).

s Nivel serie:
Este nivel se usa en la descripcion de una serie en un todo, considerandola como
siendo un Unico documento. Para la descripcion de una serie periddica, se debe
sequir las orientaciones del Manual de Descripcién de Publicaciones Periddicas.

m nivel monograéfico:
Este nivel se usa en la descripcion de un documento que no es parte integrante de
ningun otro documento, 0 sea, no tiene vinculo con una serie 0 una coleccion.

mc nivel monogréfico de coleccién:
Este nivel se usa en la descripcion de un documento que pertenece a una coleccién.
En este nivel de tratamiento la descripcién correcta del documento requiere
informaciones de la coleccién al cual forma parte.

ms nivel monografico de serie:
Este nivel se usa en la descripcién de un documento perteneciente a una serie. En
este nivel de tratamiento, la descripcion correcta del documento requiere informaciones
de la serie al cual forma parte.

am Nivel analitico monogréfico
Este nivel se usa en la descripcién de un documento perteneciente a una monografia,
0 sea, para la descripcion de capitulo o articulo de una monografia. En este nivel de
tratamiento, la correcta descripcion del documento (capitulo o articulo) requiere
informaciones del nivel mayor (monografico) del cual forma parte.

amc Nivel analitico monografico de coleccién
Este nivel se usa en la descripcién de un documento perteneciente a una monografia
de la cual forma parte (volumen) de una coleccién. En este nivel de tratamiento, la
correcta descripcién del documento (capitulo) requiere informacién del nivel
monogréfico (volumen) y también del nivel coleccion del cual forma parte.
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ams Nivel analitico monografico de serie
Este nivel se usa en la descripcién de un documento perteneciente a una monografia
(volumen) que es parte de una serie. En este nivel de tratamiento, la correcta
descripcién del documento (capitulo o articulo) requiere informacion del nivel
monogréfico (volumen) y también del nivel serie del cual forma parte.

as Nivel analitico de serie:
Este nivel se usa en la descripcidon de un documento perteneciente a una serie
periddica. En este nivel de tratamiento, la correcta descripcion del documento requiere
informaciones de nivel analitico (articulo) y del nivel serie del cual forma parte.

4. EJEMPLOS:

a) am
b) as

PARTE 1 DE B || METODOLOGIA LILACS “
LILACS

INF. GENERALES

alderon Hernandez. Gregorio

Autor Inst.
itulo acia una cultura de la prevencidn

Ejemplo para los campos del 10 al 14

10 AUTOR (nivel analitico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 50 caracteres
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la persona responsable por el contenido intelectual de un documento e indicacion
del grado de responsabilidad, cuando este no sea el del autor.

3.NOTAS:
a) Existiendo mas de una persona responsable, sus nombres deberan ser registrados en la
secuencia dada en el documento separandolos con el simbolo %

b) Es obligatorio el llenado de uno de los campos de datos 10 o 11 en el nivel analitico. No
existiendo autor personal o colectivo, se registra con la abreviatura Anon (anénimo).
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c) Se registra el nombre de la persona responsable a partir del apellido, seguido de una
coma, un espacio y el nombre propiamente dicho. Se debe registrar el nombre de preferencia
en la forma completa. Algunas reglas basicas, basadas en las normas AACR2 estan en

el Anexo I;

Editor .....oeevevveinenns ed

Compilador ......... comp

Traductor ............... trad

Coordinador ........ coord
4, EJEMPLOS

a) Porto, Celmo Celeno
b) Teixeira, Alcides Ribeiro, ed%Spiguel, Claudio Police, ed
c) MotaHernandez, F

11 AUTOR COLECTIVO (nivel analitico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 200 caracteres
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la institucion responsable por el contenido intelectual de un documento e indicacién
del grado de responsabilidad, cuando este no sea el autor.

3.NOTAS:

a) Cuando existe mas de una institucion responsable, sus nombres deberan ser registrados
en la secuencia dada en el documento, separandolos con el simbolo %

b) Es obligatorio el llenado de uno de los campos de datos 10 o 11 en el nivel analitico. No
existiendo la informacion sobre autor personal o colectivo, se registra la abreviatura Anon
(an6nimo) en el campo 10

c) Se registra el nombre de la institucién en la forma idéntica a la que aparece en el
documento, agregando si fuera necesario, el nombre de la institucién jerarquicamente
superior. Algunas reglas basicas para la normalizaciéon del nombre de los autores
colectivos, basadas en la AACR2, Anexo I

Editor .....oeevevveviennns ed

Compilador ......... comp

Traductor ............... trad

Coordinador ........ coord
4, EJEMPLOS:

a) Universidad Catdlica Madre y Maestra. Departamento de Medicina
b) UNESCO%0Organizacién Panamericana de la Salud
c) Organizacién Panamericana de la Salud, ed
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12 TITULO (nivel analitico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 250 caracteres
b) Llenado obligatorio
¢) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Titulo del documento en el idioma y forma en que aparece, y titulo paralelo en el caso de
publicaciones multilingties.

3.NOTAS:
a) Se registra el titulo en mindsculas, siguiendo las reglas ortograficas del idioma
correspondiente

b) Seregistra siempre en la forma completa, incluyendo subtitulo si hubiera, separado del
titulo por dos puntos

c) Existiendo méas de un titulo (titulos paralelos), se registra en la secuencia dada en el
documento, separandolos con el simbolo %

4. EJEMPLOS:
a) Reglamento para el transporte terrestre de materiales y residuos peligrosos b) Aspectos
epidemiolégicos y riesgos a la salud

13 TITULO TRADUCIDO (nivel analitico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 250 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Traduccién al inglés del titulo registrado en el campo 12.

3.NOTAS:
a) Se registra la traduccion completa, incluyendo subtitulo si hubiera, separado por dos
puntos

4. EJEMPLOS:

a) Matching basic teaching with professional needs

b) Databank of FLORA Program, from CNPq (National Council of Scientific and Technologi-
cal Development), on natural products
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14 PAGINAS (nivel analitico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS::
a) Tamafo variable, maximo 30 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Numeros inicial y final de las paginas en que se encuentra el documento.

3.NOTAS:
a) Enlaidentificacién de la ultima pagina, se debe omitir el digito de la decena o centena
gue no se altera, ejemplo:

12-9 yno 12-19
304-10yno 304-310
335-6 yno 335-36

b) Cuando la paginacion no sea secuencial, se registran los grupos de paginas separandolos
por coma. Habiendo mas de tres grupos, se registran los tres primeros, separandolos
por comay en la secuencia. Se registra la palabra “passim” en substitucion a los otros
grupos.

Ejemplo:

34-5,87-91, 110-2, passim

c) Silapaginaciénfuera expresa en nimeros romanos, se registra la forma en que aparece
en el documento.
Ejemplo:

n-vi
ii-ix
XXi-XXii y no Xxi-ii

d) Sila paginacién fuera compuesta de letras y nimeros, se registra en la forma en que
aparece en el documento.
Ejemplo:

P32 hasta P34 (se registra) P32-P34
32P hasta 36P (se registra) 32P-36P

4. EJEMPLOS:
a) 4558
b) 33
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16 AUTOR (nivel monografico)
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PARTE 2 DE 8 | METODOLOGIA LILACS |
LILACS

NIUEL MONOGRAFICO
ardona Arboleda. Omar DarioxSarmiento Prieto,. Juan Pablo

Aindlisis de vulnerabilidad vy evaluacidn del riesgo para 1
ulnerability analysis and risk evaluation for the health

NIUEL GOLECCION

Autor Inst.
itulo
olimenes

Ejemplo para los campos del 16 al 21

1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 50 caracteres
b) Llenado esencial

c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la persona responsable por el contenido intelectual del documento e indicacion
del grado de responsabilidad, cuando éste no fuera el del autor.

3.NOTAS:
a) Existiendo mas de una persona responsable, sus nombres deberan ser registrados en la
secuencia dada en el documento, separandolos con el simbolo %

b) Elllenado de uno de los campos de datos 16 0 17 es obligatorio en el nivel monogréfico.
No existiendo la informacion sobre autor personal o colectivo, se registra la abreviatura
Anon (anénimo)

c) Se registra el nombre de la persona responsable a partir del apellido, seguido de una
coma, un espacio y el nombre propiamente dicho. Se debe registrar de preferencia en la
forma completa. Algunas reglas basicas, basadas en las normas AACR2 estan en el

Anexo |

Editor.....ccocovvveeennnnen. ed

Compilador ......... comp

Traductor ............... trad

Coordinador ........ coord
4. EJEMPLOS:

a) MotaHernandez, F
b) Campos Menendez, P%Spiguel, Claudio P
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17 AUTOR COLECTIVO (nivel monografico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 200 caracteres
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de lainstitucién responsable por el contenido intelectual del documento e indicacion
del grado de responsabilidad, cuando éste no fuera el del autor.

3.NOTAS:
a) Existiendo méas de una institucion responsable, sus nombres deberan ser registrados en
la secuencia dada en el documento, separandolos con el simbolo %

b) Cuando existe mas de una institucion responsable, sus nombres son registrados en la
secuencia dada en el documento, separadas por el simbolo %

c) Esobligatorio el llenado de uno de los campos de datos 16 0 17 en el nivel monogréafico.
No existiendo la informacion de autor personal o colectivo, se registra la abreviatura Anon
(an6nimo) en el campo 16

d) Se registra el nombre de la institucién en la forma idéntica a la que aparece en el
documento, agregandose si fuera necesario, el nombre de la institucién jerarquicamente
superior. Algunas reglas basicas para la normalizacién de los nombres de los autores
colectivos basadas en la AACR2 se encuentran en el Anexo Il

Editor.....ooeveeviennnnnn. .ed

Compilador ......... comp

Traductor ............... trad

Coordinador ........ coord
4, EJEMPLOS:

a) Universidad Catdlica Madre y Maestra. Departamento de Medicina
b) UNESCO%0Organizacién Panamericana de la Salud
¢) Organizacién Panamericana de la Salud, ed

18 TITULO (nivel monografico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 250 caracteres
b) Llenado obligatorio
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Titulo del documento en el idioma y forma en que aparece y titulo paralelo en el caso de
publicaciones multilingtes.
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3.NOTAS:
a) Se registra el titulo en mindsculas siguiendo las reglas ortograficas del idioma
correspondiente

b) Se registra siempre la forma completa, incluyendo el subtitulo si hubiera, separado por
dos puntos

c) Existiendo méas de un titulo (titulos paralelos), se registra en la secuencia dada en el
documento, separandolos con el simbolo %

4. EJEMPLOS:

a) Estudio preliminar sobre vulnerabilidad sismica de la ciudad de Mérida

b) Proyecto : Plan de operaciones para situaciones de emergencias y desastres : 1. Area
de comando y comunicaciones

c) Deformation analysis of the Puriscal landslide

19 TITULO TRADUCIDO (nivel monografico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 250 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Traduccién al inglés del titulo registrado en el campo 18.

3.NOTAS:
a) Se registra la traduccion completa, incluyendo subtitulo si hubiera, separado por dos
puntos.

4. EJEMPLOS:

a) Project: Operations plan for situations of emergencies and disasters : 1.Command area
and communications

b) Analisis de la deformacidn del deslizamiento de Puriscal

20 PAGINAS (nivel monografico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 20 caracteres b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Numero total de paginas del documento.

3.NOTAS:

a) Cuando las primeras paginas del documento fueran numeradas con niimeros romanos y
el resto del texto con nimeros arabicos, a partir de 1 se registran los totales separados
por comay sin espacios intermediarios.

Ejemplo:

viii,210 y no viii, 210
xvii, 323 y no xvii, 323 p.
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b) Cuando la numeracién fuera secuencial, iniciando con nimeros romanos y continuando
con numeros arabicos, se registra solamente el nimero total de paginas
Ejemplo:

176y noi-xii,13-176

¢) Cuando laidentificacion de las paginas fuera hecha con letras secuenciales del alfabeto
latino, se registra la letra que identifica la primera pagina seguida de la letra que identifica
la Ultima, separadas con el simbolo guién.
Ejemplo:

AZ

d) Cuando la paginacién fuerairregular o inexistente, se registra el total de paginas numeradas.
Se debe indicar que la paginacion fue numerada por el documentalista, agregando
paréntesis cuadrado antes y después del nimero.

Ejemplo:

[123]

e) Cuando la paginacion estuviera compuesta de letras y nimeros, se registra solo el nimero
total de paginas.

4. EJEMPLOS:
a 95

b) 207

c) iii,210

d) [72]

21 VOLUMEN (nivel monografico)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 20 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO

Numero que identifica el volumen del documento que forma parte de una coleccion o monografia.
El término volumen significa el volumen propiamente dicho o también sus posibles subdivisiones
como tomo, parte, etc.

3.NOTAS:
a) Se registra el volumen, tomo o parte precedido de la abreviatura que lo identifique, tal
como:
Volumen .......ccccceeeenne v
TOMO ..o, t
Parte.....cccooovvviiiinnnes pt

b) Si el volumen tuviera subdivisiones, estas se registran separadas por una comay sin
espacio intermediario.
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c) Elregistro del volumen se torna obligatorio cuando el nivel de tratamiento dado al documento
fuera mc o amc.

4. EJEMPLOS:

a) v3
b) v.2,ptl

PARTE 2 DE 8 || METODOLOGIA LILACS |
LILACS

NIUEL MONOGRAFICO

Autor [161

[171]
[181]

NIUVEL COLECGION

iutor Inst. . Comité Regional para la Prevencidn y Atencidn de
itulo [2518Educacidn para la Prevencidén y Atencidn de Desastres. Com
olimenes

Ejemplo para los campos del 23 al 27

23 AUTOR (nivel coleccion)
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1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 50 caracteres
b) Llenado esencial

c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la persona responsable por el contenido intelectual de un documento e indicacién
del grado de responsabilidad, cuando éste no fuera el del autor.

3.NOTAS:
a) Existiendo mas de una persona responsable, sus nombres deberan ser registrados en
la secuencia dada en el documento, separandolos con el simbolo %

b) Elllenado de uno de los campos de datos 23 0 24 es obligatorio en el nivel coleccion.
No existiendo la informacién sobre autor personal o autor colectivo se registra la
abreviatura Anon (anénimo)

c) Se registra el nombre de la persona responsable a partir del apellido seguido de una
coma, un espacio y el nombre propiamente dicho. Se debe registrar el nombre de referencia
en la forma completa. Algunas reglas basicas basadas en lasnormas AACR2 estan en el

Anexo |.

Editor.....ccocovvveeennnnen. ed
Compilador ......... comp
Traductor ............... trad
Coordinador ........ coord
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4. EJEMPLOS:
a) Martinez Rodriguez, Miguel Angel%Skraba, Irene

24 AUTOR COLECTIVO (nivel coleccion)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 200 caracteres
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO:
Nombre de la institucién responsable por el contenido intelectual de un documento e indicacién
del grado de responsabilidad, cuando éste no sea el del autor.

3.NOTAS:
a) Existiendo mas de una institucién responsable, sus nombres deberan ser registrados
en la secuencia dada en el documento, separandolos con el simbolo %

b) Es obligatorio el llenado de uno de los campos de datos 23 0 24 en el nivel coleccién.
No existiendo la informacién sobre autor personal o colectivo, se registra la abreviatura
Anon (anénimo) en el campo 23

c) Seregistra el nombre de la institucion al principio en la forma idéntica a la que aparece
en el documento, agregandose cuando sea necesario el nombre de la institucién
jerarquicamente superior. Algunas reglas basicas para la normalizacion de los
nombres de los autores colectivos basadas en la AACR2 se encuentran en el Anexo |l

Editor.....ooeveeviennnnnn. .ed

Compilador ......... comp

Traductor ............... trad

Coordinador ........ coord
4, EJEMPLOS:

a) Universidade de Sao Paulo. Faculdade de Saude Publica

25 TITULO (nivel coleccion)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 250 caracteres
b) Llenado obligatorio
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Titulo del documento en el idiomay en la forma en que aparece en el mismo, y titulo paralelo
en el caso de publicaciones multilingies.

3.NOTAS:
a) Seregistra el titulo en mindsculas siguiendo las reglas ortogréficas del idioma
correspondiente.
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b) Seregistra siempre la forma completa incluyendo subtitulo si hubiera, separado del
titulo por dos puntos

c) Existiendo mas de un titulo (titulos paralelos) se registra en la secuencia dada en el
documento, separandolo con el simbolo %

4. EJEMPLOS:
a) Lecturas basicas para la conceptualizacion social del proceso salud-enfermedad

27 NUMERO DE VOLUMENES (nivel coleccion)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 5 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Numero total de volumenes que componen una coleccién.

3.NOTAS:
a) Seregistra solo el nUmero de volimenes omitiendo la abreviatura correspondiente.

4. EJEMPLOS:
a 1
b) 6

| PARTE 3 DE B8 ] | METODOLOGIA LILACS ]
——— ——————— —  — —LILACE=

NIUEL SERIE

itulo atural Hazard Obhserver
olumen ]

Fasciculo

ISSN

2589377

INF. COMPLEMENTARIAS
Inf. Descriptiva [38 101
Idioma del Texto [48]
Idioma Resumen
Dizeminacidn
Impresidn Fotocopiado

Ejemplo para los campos del 30 al 43

30 TITULO (nivel serie)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 100 caracteres
b) Llenado obligatorio
c) Repetible
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2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Titulo de una publicacion seriada (revista, serie monogréfica, diario, anuario, etc.) en el idioma
en que aparece en la publicacién y titulos paralelos en el caso de publicaciones multilingues.

3.NOTAS:
a) Series periddicas:

» Seregistra el titulo en la forma abreviada de acuerdo a la norma ISDS (International
Serial Data System).

b) Series monograficas:

» Seregistra el titulo en la forma completa transcribiendo en mayuscula la primera
letra de cada palabra significativa.

» Si el titulo incluye el nombre de la institucién responsable por su publicacion, la
entrada debe ser hecha tal cual aparece en el documento.

» Si el titulo no incluye el nombre de la institucion responsable por el documento,
éste debe anteponerse al titulo de preferencia en forma de siglay en el idioma del
texto.

» Se debe evita la entrada de nombre de la serie con la palabra “serie”.

c) Existiendo méas de un titulo (titulos paralelos) se registra en la secuencia dada en el
documento, separandolo con el simbolo %

4. EJEMPLOS:

a) Cuadernosde la CEPAL

b) BNB. Estudos EconOmicos e Sociais
c) Reuv. bras. saude ocup

31 VOLUMEN (nivel serie)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 5 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
NuUmero que corresponde a la mayor subdivisién de una serie (periédica o monografica),
pudiendo aparecer bajo la denominacion de volumen, afio o tomo.

3.NOTAS:

a) Seregistra el volumen en nimeros arabicos

b) Se debe omitirinformacion en este campo en el caso de publicaciones seriadas que
no incluyen indicacion clara sobre el volumen

4. EJEMPLOS:
a 2
b) 123
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32 NUMERO DEL FASCICULO (nivel serie)
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 25 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
NuUmero secuencial que identifica cada una de las partes de una serie, dentro de una coleccion
o volumen.

3.NOTAS:

a) Seregistra el nimero del fasciculo en algoritmos arabicos

b) Habiendo informaciones complementarias tales como: niUmero especial, nimero
conmemorativo o suplemento, se debe registrar después del nimero del fasciculo,
separado por comay sin espacio.
Ejemplo:

3,n.esp (fasciculo especial nUmero 3)
5,supl (suplemento correspondiente al fasciculo 5)

c) Sielfasciculo presenta subdivisiones, éstas se registran después de una comay
espacio.
Ejemplo:

5,pt.1 (parte 1 del fasciculo 5)
5,pt.2 (parte 2 del fasciculo 5)

d) Sielfasciculo estuviera compuesto de mas de un nimero, se registra el algoritmo
correspondiente al primero y Ultimo separado por barra (/).
Ejemplo:

1/2 (ntmeroly2)yno 1-2

4. EJEMPLOS:
a) supl

b) 3,n.esp

c) 2

d 2/3

35ISSN
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 9 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Numero que identifica internacionalmente una serie (International Standard Serial Number).
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3.NOTAS:
a) Seregistra el ISSN en la forma completa, incluyendo el guién. No se registra la sigla
ISSN que normalmente precede al nimero.

4. EJEMPLOS:
a) 0034-8910

38 INFORMACION DESCRIPTIVA
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 5 caracteres
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Material ilustrativo que acompanfia el texto (graficos, mapas y tablas)

3. NOTAS:

a) Lainformacion se registra en forma abreviada, adoptando las siguientes abreviaturas:
HUS e llustraciones (fotos, disefios, y figuras)
MaPas ....ccoeevevvvreeeennn Mapas
tab Tablas

b) Sise registra mas de un tipo de informacién descriptiva, se separa entre si con el
simbolo %

4. EJEMPLOS:
a) ilus
b) Tab

40 IDIOMA DEL TEXTO
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamaiio fijo, 2 caracteres
b) Llenado obligatorio
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Cédigo que identifica el idioma del texto analizado, de acuerdo a la norma ISO-st-R-639-1977
(Anexo VI)

3.NOTAS:
a) Cuando el texto estuviera escrito en mas de un idioma, se registran los codigos
correspondientes, separandolos con el simbolo %

4. EJEMPLOS:
a) Pt%En
b) Es
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41 IDIOMA DEL RESUMEN

1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio fijo, 2 caracteres

b) Llenado esencial

¢) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Cdédigo que representa el resumen contenido en el documento analizado, de acuerdo a la
norma ISO-st-R-639-1977 (Anexo VI).

3.NOTAS:
a) Existiendo resumen enidiomas diferentes, se registran los codigos referentes a éstos,
separandolos con el simbolo %

4. EJEMPLOS:
a) Pt%En
b) Es

42 DISEMINACION DE INFORMACION

1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Identificacién de restriccién a la divulgacion del documento analizado.

3.NOTAS:
a) son 2 las categorias

Limitada - Cuando existen informaciones restrictivas para la reproduccién del
documento en un todo o en parte.

Confidencial - Cuando existe indicacion de confidencialidad.
4. EJEMPLOS:

a) Limitada
b) Confidencias

43 IMPRESION
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1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 15 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Informacion relativa al tipo de impresion del documento.
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3.NOTAS:
a) Seregistra en este campo solo las formas no tradicionales de impresion, tales como:

Mimeografiado
Dactilografiado
Fotocopiado

4. EJEMPLOS:
a) Mimeografiado
b) Fotocopiado

PARTE 4 DE 8 || METODOLOGIA LILACS |
LILACS

NOTAS DE TESIE
Institucion [5818lniversidad de Costa Rica. Facultad de Medicina. Departam
aestria en Salud Piablica

NOTAS DE EUENTO

Fech

cha
Fecha <{IS0>

NOTAS DE PROYECTO
Institucion
ombre
iime ¥

Ejemplo para los campos del 50 al 51

POTESIS INSTITUCION AL CUALSEPRESENTA L
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 200 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la institucion a la cual se presenta la tesis como requisito para la obtencién de un
grado o titulo académico.

3.NOTAS:
a) Seregistra el nombre conforme las reglas de entrada del AACR2. (ver Anexo I,
algunas reglas basicas para entrada de nombres mas frecuentes).

4. EJEMPLOS:
a) Universidade de Sao Paulo. Faculdade de Saude Publica
b) Escola Paulista de Medicina

S51TESIS - TITULO ACADEMICO
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 30 caracteres
b) Llenado obligatorio
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2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Identificacién del titulo académico en el idioma del documento.

4. EJEMPLOS:
a) Doctor
b) Magister

Y& Isig

PARTE 4 DE 8 || METODOLOGIA LILACS |
LILAGS

NOTAS DE TESIS

NOTAS DE EUENTOQ
osta Rica. Comision Macional de Emergencia<CME>xHU. Dece
Reunidn hemiférica DIRDH : Para una reduccidn de los desa
38 mayo.-5 Jun. 1999
129208605
nﬁn José

NOTAS DE PROYECTO
Institucion
ombre
imero

Ejemplo para los campos del 52 al 57

92 CONFERENCIA-INSTITUCIONPATROGINADORA e
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 200 caracteres
b) Llenado esencial
¢) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la institucion patrocinadora u organizadora de la conferencia o reunion a la cual
fue presentado el documento.

3.NOTAS:
a) Seregistra el nombre de acuerdo a las normas de entrada del AACR2 (Ver Anexo ll,
algunas reglas basicas para nombres mas frecuentes).

b) Se registra mas de una instituciéon separandolas con el simbolo %

4. EJEMPLOS:
a) Costa Rica. Comision Nacional de Emergencias
b) Organizacion Mundial de la Salud%Universidad del Maule

53 CONFERENCIA - NOMBRE
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 250 caracteres
b) Llenado obligatorio
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2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la conferencia, reunién, congreso, seminario o curso, en la forma que aparece en
el documento.

3.NOTAS:

a) Seregistra el nombre del evento en el idioma original, trascribiendo con mayuscula la
primera letra de cada palabra significativa

b) Habiendo indicacién del nimero de orden del evento, este deber ser registrado
después del nombre separado por comay espacio, en nimeros arabicos y sin la
indicacién ordinal (ver ejemplo).

4. EJEMPLOS:
a) Carribbean Conference on Natural hazards : Volcanoes, Earthquakes, Windstorms,
Floods, 2

b) Conferencia Centroamericana sobre Ecologiay Salud, 2

54 CONFERENCIA - FECHA
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 50 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Fechas entre las cuales se realiz6 la conferencia registrada en el campo 53.

3.NOTAS:

a) Seregistralafecha en elidioma del documento, omitiéndose las preposiciones.
b) Los meses deberan ser abreviados de acuerdo a lo establecido en el Anexo IV.
c) Lasfechas inicial y final deberan ser separadas con el simbolo guién (-)

d) Cuando lafecha de la conferencia no aparece, se registra s.d (sine data)

4. EJEMPLOS:

a) 14-18sept. 1984

b) 31 mayo-1jun. 1985
c) 4-7mayo 1983

d) s.d

92 CONFERENGIA-FECRANORMALIZADA @ i
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamaiio fijo, 8 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Fecha de la conferencia en forma normalizada.
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3.NOTAS:

a) Seregistralafecha de la conferencia de acuerdo ala norma ISO-ST-2014-1976, o sea,
el afio en los cuatro primeros digitos, el mes en los dos digitos siguientes y el dia en
losdos ultimos (ver ejemplo)

b) Silafecha se refiere a un periodo de tiempo, se registra la primera del periodo.

4. EJEMPLOS:
a) 19830800
b) 19830000

56 CONFERENCIA - CIUDAD
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 30 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la ciudad donde se realizé la conferencia registradaen campo 53.

3.NOTAS:
a) Seregistra el nombre de la ciudad en la forma completa y en el idioma en que se
registré el nombre de la conferencia.

b) Sino fuera posible determinar la ciudad donde se realizé la conferencia, se registra s.|
(sine loco).

4. EJEMPLOS:
a) Tegucigalpa
b) SanJosé

c) s.

57 CONFERENCIA - PAIS
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio fijo, 2 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Cddigo del pais donde se realiz6 la conferencia registrada en el campo 53.

3.NOTAS:
a) Seregistrael cédigo del pais de acuerdo a la norma ISO- STD-3166-1981. (ver Anexo
V).

4. EJEMPLOS:
a) HN
b) CR
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LILACS

NOTAS DE TESIS

Institucion

NOTAS DE EUENTO

Fecha
Fecha <IS0>

NOTAS DE PROYECTO
Institucion acultad Latinoamericana de Ciencias Sociales <(FLACS0>. 8
ombre omunidades Urbanasz en Centroamérica. Uulnerahilidad a De
imero 1

Ejemplo para los campos del 58 al 60

S8 PROYEGTO;INSTITUCION PATROCINADORA L
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 200 caracteres
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la institucion responsable por el proyecto tratado en el documento.

3.NOTAS:

a) Seregistra el nombre de la institucion de acuerdo a las reglas de entrada del AACR2.
El Anexo Il contiene algunas reglas basicas relativas a los nombres mas frecuentes.

b) En el caso de mas de una institucién, se registran los nombres de éstas,
separandolos con el simbolo %

4. EJEMPLOS:
a) International Development Research Centre%Mozambique. Ministerio de Servizos Publicos
e Habitazao. Direzao Nacional de Habitazao.

59 NOMBRE DEL PROYECTO
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 250 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre del proyecto tratado en el documento

3.NOTAS:
a) Seregistra el nombre del proyecto en el idioma original del documento, usando
mayusculas en la primera letra de cada palabra significativa.
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b) Cuando el proyecto fuera conocido por una sigla, se registra esta a continuacion del
nombre, separada por un espacio.

4. EJEMPLOS:
a) Assistance to Human Settlement Planning

60 PROYECTO - NUMERO

1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 50 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Cédigo numérico o alfanumérico que identifica el proyecto tratado en el documento.

3.NOTAS:
a) Seregistra el cédigo del proyecto en la forma en que aparece en el documento.

4. EJEMPLOS:
a) MOZ/79/002

PARTE 5 DE 8 || METODOLOGIA LILACGS “
LILACS

OTRAS MOTAS

IMPRENT A

Fech

cha
Fecha <IS0>
dad

[911819930924
Documentalista [22 1RIS#LG

Ejemplo para los campos del 61 al 69

61 NOTAS
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 300 caracteres
b) Llenado facultativo

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Informaciones adicionales relativas al documento para uso exclusivo de la unidad de informacion
procesadora.

3.NOTAS
a) Seregistra en este campo, en lenguaje libre, las informaciones que sean de interés de
la unidad procesadora.
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4. EJEMPLOS:
a) Continuacion del articulo publicado en la Rev. salde publica, 17(5):271'84, 1983
b) Eltexto contiene paginas ilegibles

62 EDITORA
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 200 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre del la institucién responsable por la publicacién del documento.

3.NOTAS:

a) Cuando el documento presente mas de una editora, se registra aquella que coincide
con el lugar de impresién. No existiendo esta informacidn, se registra la editora
mencionada en primer lugar.

b) Se registra el nombre de la editora de forma abreviada, omitiéndose expresiones
como: Inc., Cia., o Ltda.

¢) Cuando se trata de una editora institucional, se registra el nombre de la institucién de
acuerdo con las reglas de entrada de autores institucionales (ver Anexo Il).

d) Cuando en el documento no existe indicacién de editora, se registra s.n

4. EJEMPLOS:

a) Brasil. Ministerio da Saude

b) Organizacién Mundial de la Salud

c) International Development Research Center

63 EDICION
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 25 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Numero de edicién del documento, seguido de la abreviatura ed (edicién) e informaciones
complementarias, cuando existan.

3.NOTAS:

a) Cuando se trata de primeras ediciones o reimpresiones se omite este registro.

b) Cuando existen informaciones complementarias sobre la edicién del documento
analizado, estas se registran en el orden en que aparecen, adoptando las siguientes

abreviaturas

Espafiol Inglés Francés Portugués
Abreviada abr. abr. abr. abr.
Aumentada  aum. enl. aug. aum.
Comentada com. ann. com. com.
Corregida corr.  corr.  corr.  Ccofrr.
Especial esp.  sp. sp. esp.
Revisada rev. rev. rev. rev.
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4. EJEMPLOS:
a) 3ed
b) 18ed., abr., corr

64 FECHA DE PUBLICACION
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 50 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Fecha de publicacién del documento.

3.NOTAS:

a) Seregistralafecha en el idioma del documento, omitiéndose las proposiciones.
b) Los meses deberan ser abreviados de acuerdo a lo establecido en el Anexo IV
c) Siexiste mas de un mes, éstos deberan ser separados por un guion.

d) Cuando no existe fecha de publicacion, se registra s.d (sine data)

4. EJEMPLOS:

a) 1983

b) sep.1985

c) sd

d) ago.-oct. 1986

65 FECHA NORMALIZADA
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo fijo, maximo 8 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Fecha de publicacion del documento en forma normalizada.

3.NOTAS:

a) Seregistralafecha de publicacion siguiendo la norma IS- ST-2014-1976, o sea, el afio
en los cuatro primeros digitos, el mes en los dos digitos siguientes y el dia en los dos
Gltimos (ver ejemplo).

b) Silafecha se refiere a un periodo de tiempo, se registra la Ultima del periodo.

4. EJEMPLOS:
a) 19830900
b) 19600000
c) 19850904
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66 CIUDAD DE PUBLICACION
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 30 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la ciudad donde esta localizada la editorial del documento.

3.NOTAS:
a) Seregistra el nombre de la ciudad de forma completa, en el idioma en que fue
registrado el titulo del documento.

b) Sino fuera posible determinar la ciudad donde esté localizada la editorial, se registra
s.l (sin lugar).

4. EJEMPLOS:

a) SanJosé

b) Belo Horizonte
c) s.l

67 PAIS DE PUBLICACION
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio fijo, maximo 2 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Cadigo del pais donde esta localizada la editorial del documento.

3.NOTAS:
a) Seregistra el codigo del pais de acuerdo a la norma ISO- st-3166-1981 (ver Anexo V).

4. EJEMPLOS:
a) AR
b) CL

68 SIMBOLO
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 25 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Cadigo alfanumérico usado por algunas organizaciones para identificar sus publicaciones o
informes.
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69 ISBN

3.NOTAS:

a) Seregistra el simbolo en la forma que aparece en el documento.

b) Sieldocumento presenta mas de un simbolo, debe registrarse separandolo entre si
con el simbolo %

4. EJEMPLOS:
a) IDRC-191e
b) IDRC-MR58e%IDRC-MJK25t

1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 13 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO:
Numero que identifica internacionalmente una monografia (International Standard Book Number)

3.NOTAS:

a) Seregistra el ISBN de forma completa, incluyendo los guiones y omitiendo la sigla
ISBN.

b) Sieldocumento presenta mas de un ISBN, se debe registrar aquel que corresponde a
la edicién del documento analizado.

4. EJEMPLOS:
a) 0-88936-326-9
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Ejemplo para los campos del 71 al 82

71 TIPO ESPECIAL DE CONTENIDO
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1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable

b) Llenado esencial

¢) Repetible
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2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Términos que describen aspectos de interés al sistema de informacion.

3.NOTAS:
a) Se debe consultar el Manual de Indizacion para la indicacién del tipo de contenido.

4. EJEMPLOS:
a) HISTORICO%BIOGRAFICO
b) REVISION

72 NUMERO TOTAL DE REFERENCIAS
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 5 caracteres
b) Llenado esencial (obligatorio en el caso de trabajos de revision)

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Numero total de referencias bibliogréaficas presentadas en un documento.

3.NOTAS:
a) Seregistra el nimero total de referencias contenidas en el documento solo cuando
estas estuvieran numeradas, evitando asj el trabajo de contarlas.

4. EJEMPLOS:
a) 15
b) 347

AL ANCE e ORAL e
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable,
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Periodo de tiempo referente al contenido tematico del documento.

3.NOTAS:
a) Paralaseleccion del alcance temporal, se debe consultar el Manual de Indizacion.
b) Sielalcance temporal se refiere al Siglo XX, de deben llenar los campos 74y 75.

4. EJEMPLOS:
a) HISTORIA DE LA MEDICINA DEL SIGLO IV
b) HISTORIADE LA MEDICINA DEL SIGLO XX
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74 ALCANCE TEMPORAL (DESDE)

1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, 4 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Afio inicial o afio correspondiente al contenido teméatico del documento.

3.NOTAS:

a) Seregistra este campo cuando el campo 73 se refiere al Siglo XX.

b) Siel contenido tematico se refiere a mas de un afio, se registra el afio final en el
campo 75.

4. EJEMPLOS:
a) 1945
b) 1980

75 ALCANCE TEMPORAL (HASTA)

1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, 4 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Afio final del periodo cubierto por el contenido tematico del documento.

3.NOTAS:
a) Elregistro de informacién en este campo esta condicionado al llenado del campo 74.

4. EJEMPLOS:
a) 1960
b) 1986

76 DESCRIPTOR PRECODIFICADO

Centro Regional de Informacion sobre Desastres
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1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable

b) Llenado esencial

¢) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Términos que definen conceptos predeterminados por el sistema de indizacién y que se
encuentran en casi todos los documentos.

3.NOTAS:
a) Paralaseleccion del descriptor precodificado, se debe consultar el Manual de
Indizacion.
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4. EJEMPLOS:
a) NINOS%HUMANOS%FEMENINO%MASCULINO
b) GATOS%ANIMALES

78 INDIVIDUO COMO TEMA
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 50 caracteres
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre de la persona que representa por si misma el contenido del documento. En general
ocurre en documentos histéricos, biograficos u obituarios.

3.NOTAS:

a) Seregistra el nombre de preferencia completo siguiendo las mismas reglas adoptadas
para la entrada de autores (ver Anexo ).

b) Existiendo mas de un nombre, debe registrarse en secuencia separandolos con el
simbolo %.

4. EJEMPLOS:
a) Cruz, Osvaldo

BOPAISESOREGIONESPRIMARIAS, |
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre del pais o regiébn de América Latina y Caribe, que constituye el tema del documento.

3. NOTAS:
a) BOLIVIA%PERU%COLOMBIA
b) AMERICALATINA

81 PAISES O REGIONES SECUNDARIAS,
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable
b) Llenado esencial
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Nombre del pais o region fuera de America Latina o Caribe, que constituye el tema del
documento.

. S o Centro Regional de Informaciéon sobre Desastres
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3. EJEMPLOS:
a) ESTADOSUNIDOS
b) ANGOLA%MOCAMBIQUE

82 DNVISIONES ADMINISTRATIVAS Y REGIONESNATURALES .. ........
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 200 caracteres
b) Llenado esencial
¢) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO

Términos normalizados y controlados por los centros procesadores de la red, para representar
divisiones administrativas y regiones naturales que constituyen el contenido tematico del
documento.

3.NOTAS:
a) Sedebe consultar el DeCS para atribuir uno de estos términos.
b) Sieltérmino no figura en el DeCS, debe registrarse en la forma mas conocida.

4. EJEMPLOS:

a) REGION ANDINA%REGION AMAZONICA

b) RIO DE JANEIRO%SAO PAULO

c) FAVELA DO MORUMBI%MORUMBI%MUNICIPIO DE SAO PAULO
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Ejemplo para el campo 83

83 RESUMEN
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 2500 caracteres
b) Llenado esencial

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Resumen del contenido tematico del documento
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3.NOTAS:

a) Sieldocumento incluye resumen, éste se registra agregando al final la abreviatura
(AU).

b) Sieldocumento incluye resumen en varios idiomas, se registra aquel que coincida
con el idioma del texto.

c) Sieldocumento incluye resiimenes en varios idiomas y el idioma del texto fuera en
inglés, se debe dar preferencia al espafiol o portugués, en este orden.
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Ejemplo para los campos del 87 al 89

87 DESCRIPTORES PRIMARIOS
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 80 caracteres
b) Llenado obligatorio
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO

Descriptores extraidos del DeCS para representar el contenido tematico del documento. Se
consideran descriptores primarios aquellos escogidos como mas significativos para representar
el contenido temético de un documento.

3.NOTAS:

a) Paralaseleccion de los descriptores en el DeCS, se deben seguir las orientaciones
del Manual de Indizacion

b) Se deben registrar todos los descriptores necesarios para la descripcion del contenido
tematico del documento

c) Los descriptores se registran con letra mayuscula

d) Los subencabezamientos se registran a continuacion de los descriptores,
separandolos por el simbolo ”s. Para el registro de los subencabezamientos se debe
considerar las formas abreviadas que existen en DeCS.

4. EJEMPLOS:
a) DESASTRES NATURALES%VOLCANES%MEDIDAS DE PROTECCION
COLECTIVA”"sprovis
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88 DESCRIPTORES SECUNDARIOS
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 80 caracteres
b) Llenado esencial
¢) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO

Descriptores extraidos del DeCS para representar el contenido tematico del documento. Se
consideran descriptores secundarios aquellos escogidos como menos significativos para la
representacion del contenido temético del documento.

3.NOTAS:

a) Paralaseleccién de los descriptores en DeCS, se debe seguir la orientacion del
Manual de Indizacion

b) Se deben registrar todos los descriptores necesarios para la descripcién del contenido
temético del documento

c) Los descriptores se registran con letra mayuscula

d) Los subencabezamientos se registran a continuacién de los descriptores,
separandolos por el simbolo *s. Para el registro de los subencabezamientos de deben
considerar las formas abreviadas que aparecen en DeCS

4. EJEMPLOS:
a) MEDIDAS DE SEGURIDAD"uti%ERUPCIONES VOLCANICAS
90 DISPONIBILIDAD DEL DOCUMENTO
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Ejemplo para los campos del 90 al 92

20. DISPONIBILIDAD DELDOCUMENTO L
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio fijo, 1 caracter
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO

Cddigo alfabético que indica la disponibilidad del documento.

a- Eldocumento no se encuentra disponible en la unidad de informacion, pero se sabe
donde obtenerlo
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b - Eldocumento se encuentra disponible en la unidad de informacion
¢ - Eldocumento se encuentra disponible en la unidad de informacién, pero ésta no desea
gue sea mencionado en las publicaciones producidas por la Red.

3.NOTAS:

a) Cuando la disponibilidad se refiera al codigo “a”, se debe llenar el campo 03
(Localizacion del documento), en la forma mas completa posible, de preferencia
indicando el nimero de localizacion fisica del documento del acervo del Centro que lo

posee.
4. EJEMPLOS:
a b

2L FECHA D PR GRS AMIENT O
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafio variable, maximo 8 caracteres
b) Llenado obligatorio

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Fecha referente a la descripcién bibliografica del documento.

3.NOTAS:

a) Seregistralafecha siguiendo lanormalSO-ST-2014-1976, o sea, el afio en los cuatro
primeros digitos, el mes en los digitos siguientes y el dia en los dos Ultimos (ver
ejemplo).

4. EJEMPLOS:
a) 19860504
b) 19860403

92 DOCUMENTALISTAS
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 15 caracteres
b) Llenado obligatorio
c) Repetible

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO
Iniciales en letras mayuUsculas de la persona responsable por el analisis y descripcion del
documento.

3. EJEMPLOS:
a) EMSO
b) MAS
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Ejemplo para los campos del 98 al 103

98 REGISTRO COMPLEMENTARIO (MONOGRAFIA, COLECCION O SERIE)

1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:

a)
b)

Tamafio variable, maximo 20 caracteres
Llenado facultativo

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO

Cadigo de identificacion del registro que contiene informaciones complementarias relativas a
la monografia, coleccion o serie de un documento analizado. Este recurso posibilita una
economia razonable de espacio en el disco evitando el registro duplicado de informaciones.

3.NOTAS:

a)

b)

c)

El cédigo de identificacién complementaria esta compuesto por el cédigo del centro
registrado en el campo 1, seguido del nimero de identificacion registrado en el campo
2.

Esta alternativa es muy Util cuando se hace la descripcion bibliogréafica de varios
capitulos de un libro, donde necesariamente, todos ellos deben contener
informaciones del libro al cual el capitulo pertenece. En este caso, no es necesario
repetir en los registros de cada capitulo las informaciones referentes al libro como un
todo, mas, de debe anotar en este campo el codigo que identifica el registro de donde
el sistema puede obtener estas informaciones.

Solo se puede utilizar esta funcién cuando las informaciones registradas en los
campos 16, 17, 18, 20, 21, 23, 24, 25, 27, 30, 31y 32 del registro indicado, fueran de
hecho pertinentes al documento que se analiza.

4. EJEMPLOS:

a)

BR1.1-131 (En este caso el registro ser complementado con las informaciones de la
monografia, coleccion o serie contenida en el registro BR1.1-131).

101 REGISTRO COMPLEMENTARIO (EVENTO)
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1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:

a)
b)

Tamafio variable, maximo 20 caracteres
Llenado facultativo
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2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO

Cddigo de identificacion del registro que contiene informaciones complementarias relativas al
evento perteneciente al documento analizado. Este recurso posibilita una economia razonable
de espacio en el disco, evitando registro duplicado de informaciones.

3.NOTAS:

a) Elcddigo de identificacion complementaria estd formado por el cédigo del centro
registrado en el campo 1, seguido del nimero de identificacién registrado en el campo
2 del registro que contiene informaciones pertinentes.

b) Esta alternativa es muy util cuando se hace la descripcion bibliografica de varios
capitulos de un libro de eventos, donde necesariamente, todos ellos deben contener
informaciones de donde fue presentado el evento. En este caso no es necesario repetir
en los registros de cada capitulo las informaciones referentes al evento, mas, se debe
anotar en este campo el cédigo que identifica el registro de donde el sistema puede
obtener estas informaciones.

4. EJEMPLOS:
a) BR1.1-217 (En este caso el registro ser complementado con las informaciones del
evento contenido en el registro BR1.1-217).

102REGISTRO COMPLEMENTARIO (PROYECTO) . .. ... ..........
1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:
a) Tamafo variable, maximo 20 caracteres
b) Llenado facultativo

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO

Cadigo de identificacién del registro que contiene informaciones complementarias referentes
al proyecto pertinentes al documento analizado. Este recurso posibilita una economia
razonable de espacio en el disco, evitando el registro duplicado de informaciones.

3.NOTAS:

a) Elcddigo de identificacion complementaria est formado por el cédigo del centro
registrado en el campo 1, seguido del nimero de identificacién registrado en el campo
2 del registro que contiene informaciones pertinentes.

b) Esta alternativa es muy util cuando se hace la descripcion bibliografica de varios
capitulos de un proyecto, donde necesariamente, todos ellos deben contener
informaciones sobre el proyecto en cuestidn. En este caso no es necesario repetir en
los registros de cada capitulo las informaciones referentes al proyecto, mas, se debe
anotar en este campo el cédigo que identifica el registro de donde el sistema puede
obtener estas informaciones.

c) Solo se puede utilizar esta funcion cuando las informaciones registradas en los
campos 58, 59 y 60 del registro indicado fueran de hecho pertinentes al documento
gue se analiza.

4. EJEMPLOS:
a) BR1.1-23451 (En este caso el registro ser complementado con las informaciones del
proyecto contenidas en el registro BR1.1-23451).
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103 REGISTRO COMPLEMENTARIO (TESIS)
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1. DESCRIPCION DEL CAMPO DE DATOS:

a)
b)

Tamaiio variable, maximo 20 caracteres
Llenado facultativo

2. DEFINICION DEL ELEMENTO DE DATO

Cédigo de identificacion del registro que contiene informaciones complementarias relativas a
tesis pertenecientes al documento analizado. Este recurso posibilita una economia razonable
de espacio en el disco, evitando el registro duplicado de informaciones.

3.NOTAS:

a)

b)

<)

El cédigo de identificaciébn complementaria esta formado por el codigo del centro
registrado en el campo 1, seguido del nimero de identificacion registrado en el campo
2 del registro que contiene informaciones pertinentes.

Esta alternativa es muy util cuando se hace la descripcién bibliografica de varios
capitulos de una tesis, donde necesariamente todos ellos deben contener
informaciones sobre la tesis en cuestidn. En este caso no es necesario repetir en los
registros de cada capitulo las informaciones referentes a la tesis, mas, se debe anotar
en este campo el codigo que identifica el registro de donde el sistema puede obtener
estas informaciones.

Solo se puede utilizar esta funcién cuando las informaciones registradas en los
campos 50y 51 del registro indicado fueran de hecho pertinentes al documento que se
analiza.

4. EJEMPLOS:

a)

BR1.1-1234 (En este caso, el registro ser complementado con las informaciones de la
tesis contenidas en el registro BR1.1-1234).
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ANEXO I

REGLAS BASICAS PARA LA
ENTRADA DE AUTORES

Las reglas de entrada de autores varian segun la nacionalidad de los mismos y se basan en
las reglas AACR-2*

Para determinar la nacionalidad del autor, se debe observar las notas en la primera pagina del
documento o las leyendas existentes que informan sobre la filiacién del autor.

Cuando no sea posible determinar la nacionalidad del autor, se presume que el mismo sea
del pais de origen del documento.

a) Nombres en idioma portugués
Se registra el nombre a partir del Gltimo elemento del apellido.

Ejemplo: Ovidio Saraiva de Carvalho Silva
Se registra:
Silva, Ovidio Saraiva de Carvalho

Si el nombre incluye palabras que indican relacion de parentesco, tales como Filho,
Junior, Neto o Sobrinho éstas deberan ser consideradas como parte del apellido.

Ejemplo: Antonio Ribeiro de Castro Sobrinho
Se registra:
Castro Sobrinho, Antonio Ribeiro de

Algunos apellidos son compuestos, no obstante, si esa condicién no se expresa con
un guién, éntrelo por el dltimo apellido.

Ejemplos: Pedro Luiz de Paula Souza
Se registra:
Souza, Pedro Luiz de Paula
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Mauro Pereira Barreto
Se registra:
Barreto, Mauro Pereira

Alvaro Lemos Torres
Se registra:
Torres, Alvaro Lemos

Constituyen exepcion los apellidos compuestos que no deben ser separados.

Ejemplos: Vitor Espirito Santo
Se registra:
Espirito Santo, Vitor

Augusto Castelo Branco
Se registra:
Castelo Branco, Augusto

b) Nombres en espafiol
Autores con dos apellidos, se entra por el primero.

Ejemplo: Eduardo Gonz lez Rivera
Se registra:
Gonzalez Rivera, Eduardo

Si el apellido se inicia con un articulo, se entra por el articulo.

Ejemplo: Manuel Antonio Las Heras
Se registra:
Las Heras, Manuel Antonio

Algunos apellidos espafioles son precedidos de la particula “de” (mujeres casadas).
En este caso se entra por el apellido de soltera seguido del apellido de casada.

Ejemplo: Antonia Murillo de Nogueira
Se registra:
Murillo de Nogueira, Antonia

Apellido unidos por la letra “y”, se entra como se fuera
compuesto.

Ejemplo: Emilio Cotarelo y Mori
Se registra:
Cotarelo y Mori, Emilio

Antonio Gonzalez y Gonzalez
Se registra:
Gonzalez y Gonzéles, Antonio
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c) Nombres en otros idiomas

En general se entran por el Gltimo apellido. Los nombre alemanes con prefijo entran
por el apellido.

Ejemplo: Hans Von Helmholtz
Se registra:
Helmholtz, Hans Von

Los nombres holandeses con el prefijo “van” entran por ,ste.
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ANEXO Il

REGLAS BASICAS PARA LA
ENTRADA DE AUTORES COLECTIVOS*

Como norma general, se adopta la forma como aparece en el documento, excepto en los
siguientes casos:

1) Cuando existe un término indicando que la institucién es parte de otra (departamento,
divisién, seccion, etc.), se registra por el nombre de la institucion jerarquicamente mayor
seguido por el responsable del documento y omitiendo otras jerarquias intermediarias, si
hubiera.

Ejemplo:

Universidad Catélica Madre y Maestra. Departamento de Medicina

y no

Universidad Catélica Madre y Maestra. Facultad de Ciencias de la Salud. Departamento
de Medicina

2) Si el autor institucional incluyera indicacién de que esta subordinado a algin gobierno
(federal, estadual o municipal), se entra por el nombre del pais. provincia, estado, municipio
seguido de la institucién responsable por el documento.

Ejemplo:

Brasil. Ministerio das Relazoes Exteriores. Biblioteca

y no

Biblioteca do Ministerio das Relazoes Exteriores

Sao Paulo (Estado). Secretaria de Economia e Planejamento

y no
Secretaria de Economia e Planejamento de Sao Paulo
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Sao Paulo (Ciudad). Secretaria de Higiene e Safde
y no
Secretaria de Higiene e Saude do Municipio de Sao Paulo

Venezuela. Ministerio de Sanidad y Asistencia Social
y no
Ministerio de Sanidad y Asistencia Social de Venezuela

3) Sielnombre del autor institucional presenta variaciones, se adopta la forma mas
predominante; no existiendo, se adopta la mas corta aunque sea una sigla.

Ejemplo:

Forma variante abreviada: UNESCO

Forma variante completa : United Nations Educational,
Scientific and Cultural Organization

Forma a ser usada : UNESCO

4) Si el autor institucional aparece en varios idiomas, se registra en el idioma oficial de la
institucion.

Ejemplo:

Societ, Historique Franco-Americaine
y no

Sociedad Histérica Francoamericana
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Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Espariol
ene
feb.

mar.
abr.
mayo
jun.
jul.
ago.
sept.
oct.
NOV.
dic.
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Portugués
jan.
fev.
mar.
abr.
maio
jun.
jul.
ago.
set.
out.
nov.
dez.
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Inglés
Jan.
Feb.
Mar.
Apr.
May
Jun.
July
Aug.
Sept.
Oct.
Nov.
Dec.




ANEXO VI

ODIGO ISO DE IDIOMAS*

Espaifiol Es
Francés Fr
Inglés En
Portugués Pt
L N Centro Regional de Informacion sobre Desastres
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